
PANDUAN UNGGAH DOKUMEN 
SAYARAT TERBIT SERTIFIKAT

LEMBAGA AKREDITASI MANDIRI KEPENDIDIKAN
2025



PEMBERITAHUAN TERKAIT UNGGAH BUKTI POTONG DAN BUKTI SETOR 

Sesuai dengan Surat Pemberitahuan Nomor: 667/SU-

C/LAMDIK/II/2025 pada Tanggal 14 Februari 2025 

disampaikan bahwa jika PS sudah mengunggah di 

SIMALAMDIK bukti potong PPh Pasal 23 dan melampirkan 

bukti bayar/bukti setor pajak yang di dalamnya terdapat 

Nomor Tanda Bukti Pembayaran/Penyetoran ke Kas Negara 

(NTPN). Bukti setor/pembayaran yang dimaksud adalah 

struk/bukti pembayaran yang didapatkan ketika telah 

melakukan pembayaran pajak ke Pos/Minimarket/M-banking 

yang ditandai dengan adanya NTPN.

Perihal syarat terbit sertifikat yakni 

dengan unggah Bukti Potong pajak 

dan Bukti Setor terdapat NTPN 

dalam 1 file PDF dan diunggah 

pada SIMALAMDIK.

Dasar perhitungan pajak LAMDIK adalah bruto sebesar 

Rp52.000.000 dengan tarif pajak 2%, sehingga total pajak yang 

harus dibayarkan ke negara adalah Rp1.040.000. Apabila Bapak/Ibu 

telah melakukan pembayaran pajak sebelumnya, tidak perlu 

membayar ulang. Cukup membuat Bukti Potong Pajak dan 

melampirkan Bukti Setor/Pembayaran, kemudian digabungkan 

dalam satu file type PDF dan diunggah pada SIMALAMDIK.



PANDUAN MEMBUAT BUKTI POTONG

Membuat Bukti Potong 

Pajak di Coretax

Melakukan pembayaran 
pajak di kantor pos, 

minimarket atau bank
Mendapatkan ID Billing

Mendapatkan bukti setor 
atau bukti pembayaran

Menggabungkan Bukti 
Potong dan Bukti Setor/ 

Pembayaran

Mengunggah ke SIMA LAMDIK 
sebagai syarat penerbitan 

sertifikat

Terdapat NTPN Sebesar Rp 
1.040.000



CONTOH BUKTI SETOR BENAR



Login ke Akun Coretax masukan NIK dari Penanggung Jawab/ PIC/ Direktur Utama

Selanjutnya masuk 

sebagai Impersoning 

User : -! NAMA 

BADAN

Selanjutnya pilih 

eBupot

Jika Ingin membuat 

Baru maka pilih Belum 

Terbit, Create EBupot 

BPU

CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI

1

2

3

4



Selanjutnya isi Masa 

potong, NPWP 16 digit 

dan pilih NITKU

Selanjutnya Pilih fasilitas, ada beberapa 

pilihan: Fasilitas Lainnya, PPh 

Ditanggung Pemerintah (DTP), Tanpa 

Fasilitas. Pilih sesuai kebutuhan.

Nama Objek Pajak: Pilih sepesifikasi 

jasanya

Dasar Pengenaan Pajak: masukan 

nominal 

5

6

CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI



Selanjutnya 

pilih Jenis 

Dokumen, 

Nomor 

Dokumen, 

NITKU.

Selanjutnya Submit7 8

Tahap Selanjutnya 

terbitkan bukti potong, 

pilih daftar dan cek list 

lalu klik tombol 

Terbitkan

9

CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI



CONTOH BUKTI POTONG BENAR



LANGKAH Unifikasi

1.Login Coretax, Pajaki Akun PIC, Impersonate Perusahaan
2.Buat Bukti Potong PPh23 atas objek PPh
3.Submit Bukti Potong, Terbitkan Bukti Potong
4.Lihat/Unduh Bukti Potong 
5.Buat konsep SPT 
6.Billing Tergenerate
7.Bayar Billing
8.SPT Terlaporkan



File Bukti Potong Pajak
File Bukti Setor terdapat NTPN dan 

Nominal 1.040.000

Dokumen syarat terbit sertifikat 

dalam1 file PDF 

(bukti potong dan bukti setor)

GABUNGKAN KEDUA FILE



UNGGAH KE SIMALAMDIK PS



KONFIRMASI KE 

HELPDESK LAMDIK

VERIFIKASI BERKAS 

OLEH LAMDIK

DOKUMEN 

BENAR

SERTIFIKAT 

TERBIT

DOKUMEN 

SALAH

REVISI OLEH PS DAN 

UNGGAH KE SIMALAMDIK
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