PANDUAN UNGGAH DOKUMEN
SAYARAT TERBIT SERTIFIKAT

LEMBAGA AKREDITASI MANDIRI KEPENDIDIKAN
2025

LAMDIK



PEMBERITAHUAN TERKAIT UNGGAH BUKTI POTONG DAN BUKTI SETOR

Sesuai dengan Surat Pemberitahuan Nomor: 667/SU-
C/LAMDIK/II/2025 pada Tanggal 14 Februari 2025
disampaikan bahwa jika PS sudah mengunggah di
SIMALAMDIK bukti potong PPh Pasal 23 dan melampirkan
bukti bayar/bukti setor pajak yang di dalamnya terdapat
Nomor Tanda Bukti Pembayaran/Penyetoran ke Kas Negara
(NTPN). Bukti setor/pembayaran yang dimaksud adalah
struk/bukti pembayaran yang didapatkan ketika telah
melakukan pembayaran pajak ke Pos/Minimarket/M-banking
yang ditandai dengan adanya NTPN.

Perihal syarat terbit sertifikat yakni
dengan unggah Bukti Potong pajak
dan Bukti Setor terdapat NTPN
dalam 1 file PDF dan diunggah
pada SIMALAMDIK.

Dasar perhitungan pajak LAMDIK adalah bruto sebesar
Rp52.000.000 dengan tarif pajak 2%, sehingga total pajak yang
harus dibayarkan ke negara adalah Rp1.040.000. Apabila Bapak/lbu
telah melakukan pembayaran pajak sebelumnya, tidak perlu
membayar ulang. Cukup membuat Bukti Potong Pajak dan
melampirkan Bukti Setor/Pembayaran, kemudian digabungkan
dalam satu file type PDF dan diunggah pada SIMALAMDIK.



PANDUAN MEMBUAT BUKTI POTONG

. Membuat Bukti Potong >
Mulai —> : : —
Mengunggah ke SIMA LAMDIK Mendapatkan bukti setor
Selesai <— sebagai syarat penerbitan H-H atau bukti pembayaran
sertifikat

Terdapat NTPN Sebesar Rp

1.040.000




CONTOH BUKTI SETOR BENAR

@
Ditjen Pajak
Transaksi Berhasil
Tanggal Transaksi 13/1/2024
Waktu Transaksl noais wis
Tanggal Buku 13/M/2024
Institusi Penerimaan Negara
NT8 R
STAN 1
Kode Billing /1
NEwP E—
Nama Wajib Pajak
Alamat Wajib Pajak
Jumiah Detil 1
Ketera nga n. Jumiah Setoran 1.040.000
1.Terdapat NTPN Mata Uang \/
2.Terdapat nominal pembayaran pajak Ly
ke negara sebesar 1.040.000 Total Pembayaran v [Feeex]

Terbllang satu juts empat puluh ribu
lup-ah

o e 7



CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI

You ate currently impersonating user - [

ﬂ' wdip Wr:i: 1.1.2-build-1951 id-0 ~ A @

“  Login terakhic 25 February 2025 11:52:32 @

Portal Saya ~ e-Faktur Surat Pemberitahuan (SPT) = Bantuan ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~

Buat Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi Standar ]

_ ¥ Close Advanced Filter | + Create eBupot BPU [ Hape f Terbith

BPPU EBUPOT BPU NOT ISSUED
© XML Monitoring Impor data ~
["'“"' Terbit Filter Tax Year & ID Place of Business Activity
Telah Terbit
Tax Year 2025 X Vv
Tidak Vahd
NITKU/Nomor Identitas Please Select ID Place of Business Activity hd

Sub Unit Oraanisasi



CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI

EBUPOT BPU

Informasi Umum

Masa Pajak*
Status®
NPWP*

Mama®

NITKU /Momor Identitas Subunit Organisasi Penerima Penghasilan®

Pajak Penghasilan (Rp)

Fasilitas Pajak yang Dimiliki oleh
Penerima Penghasilan*®

Nama Objek Pajak*

Jenis Pajak*®

Kode Objek Pajak*

Sifat Pgjak Penghasilan®

Dasar Pengenaan Pajak (Rp)*
Tarif {(%)*

Pajak Penghasilan (Rp)*

KAPp*

Juli 2025

MNORMAL

0944855055003000

LEMEBAGA AKREEDITASI MANDIRI KEPENDIDIKAN

0944555055003000000000 - LEMBAGA AKREDITASI MAMDIRI KEPEMDIDIKAM

Tanpa Fasilitas

Jasa Sertifikasi
Pasal 23
24-104-62

Tidak Final

411124-100

b Y

52.000.000
2,00

1.040.000

y



CARA MEMBUAT BUKTI POTONG PPH 23 UNIFIKASI

Daokumen Referensi

T
Jenis Dokumen® Surat Tagihan o
Momaor Dokumen® invaice no 1
Goto
Tanggal Dokumen* 05-05-2025 =N search
NITKU/Momor Identitas Sub Unit Organisasi® A X v

_ Y Close Advanced Filter + Create eBupot BPU

BPPU EBUPOT BPU NOT ISSUED
0 XML Monitoring B impordata~
Belum Terbit Filter Tax Year & ID Place of Business Activity
Telakh Terbit
. Tax Year 2025 3o

Tidak Valid

MITEU/Momor Identitas Please Select ID Place of Business Activity -

Sub Unit Organisasi

. @00 -

Masa Pajak 1] Nomor Pemotongan T) Status Status Tanda Tangan Elektronik T| NITE

Pilih Masa Pajak Y Pilih Status W W

[idak ada data yang ditemukan.




CONTOH BUKTI POTONG BENAR

CONTOH BUKTI POTONG PAJAK BENAR

Bukti Potong Pajak dibuat di website CORE TAX
Perhatikan Tanda Merah

KEMENTERIAN KEUANGAN BUKTI PEMOTONGAN DAN/ATAU PEMUNGUTAN PPh

REFPUBLIK NDONESIA
DREXTORAT JENDERAL pasax  UNIFIKASI BERFORMAT STANDAR BPPU
NOMOR MASA PAJAK SIFAT PEMOTONGAN DAN/JATAU STATUS BUKTI PEMOTONGAN I
PEMUNGUTAN PPh PEMUNGUTAN
R — 02-2025 TIDAK FINAL NORMAL
A IDENTITAS WA PAJAK YANG MPOTONG DAN/ATALU DIPUNGUT PPh ATAL PENERIMA PENGHASILAN
Al NPWP/NK . 0064855055003000 <(fm—
A2 MRALLA © LEMBAGA AKREDITAS| MAND®| KEPENDDIKAN h
A3 NOMOR IDENTITAS : 08445855055003000000000 - LEMBAGA AKREDITAS| MANDIR| KEFENDIDIKAN
TEMPAT KEGIATAN
USAHA [NITKL)

B. PEMOTONGAN DANIATAU PEMUNGUTAN PPR

B.1
B2

B&

BS
B.10
B.1

Jerss Fasilitas : Tanpa Fasiltas

Jenis PPh - Pasal 23

C. IDENTITAS PEMOTONG DANIATAU PEMUNGUT PPR
C.1  NPWP/NK —————

c2  noworeNTTAsTEweATxecaTAY - [

USAHA [NITKU) / SUBUNIT ORGANISASI

c3 wnawaremoTonG DanaTaw rEvunGUT - T

PPR
cC4 TANGGAL 11 Februan 2025
C5  NAMA PENANDATANGAN I
ce FERNTATAAN WAJID PAJAK Dengan imi saya menyataxan bahwa Bukt Pemolongan dan'atau Pemungutan PR Unfias: iah

saya 51 dengan benar dan edah saya landalangani secara elextronk

Sesual dengan ketentuan yang beraku, Direkiorat Jenderdl Paak mengatur banea Bukh Femotongan
dan/atay Femunguian PPN Unifikasi m dnyatakan 530 dan tidak apenukan anda Bngan basanh pada

Bukh Pemotongan dan'atau Pemungutan PPh Unefikasi ini,

OBJEK PAJAK Dep TARIF PAJAK PENGHASILAN
(Rp) (%) Rp)
B3 84 as 8% B7
24-104-62 Jasa Sefikasi 52.000.000 2 10000| 4 Kotera ngan:
Dokumen Dasar Bulki Jents Dokumen -Surat Tagihan ‘— Tanggal : 06 Febmuan 2025 1.NPWP LAMDIK: 0944855055003000
Pemotongan danata .
F:Wum e B 2.Nama: LEMBAGA AKREDITASI MANDIRI KEPENDIDIKAN
3 Dasar Pemberian 3.Bruto: 52.000.000 / Tarif (%): 2 / PPH yang dipotong: 1.040.000
Fasias 3 g . g o
D o | 4.Kode Objek Pajak : Jasa Sertifikasi / 24-104-62

Untuk nstans: Pemerintah, Pembayaran PPN Menggunakan
Momoar SP20

5.Nomor Dokumen: diperoleh dari Invoice AL
6.Nama Dokumen: Surat Tagihan / Bukti Pembayaran



LANGKAH Unifikasi

1.Login Coretax, Pajaki Akun PIC, Impersonate Perusahaan
2.Buat Bukti Potong PPh23 atas objek PPh

3.Submit Bukti Potong, Terbitkan Bukti Potong
4.Lihat/Unduh Bukti Potong

5.Buat konsep SPT

6.Billing Tergenerate

7.Bayar Billing

8.SPT Terlaporkan



GABUNGKAN KEDUA FILE

File Bukti Setor terdapat NTPN dan Dokumen syarat terbit sertifikat

Nominal 1.040.000 dalam1 file PDF
(bukti potong dan bukti setor)

File Bukti Potong Pajak




UPPS/PS ’
Invoice dan B

UNGGAH KE SIMALAMDIK PS

X Login akun Klik
Al 7 SIMALAMDIK PS 7 Akreditasi \
Unggah pada kolom aksi Klik
Selesai —— ggah p  — &~

bagian pajak Transaksi Keuangan

Aksi

“w

-l,:'i: ;,‘Il'] N/ "
W R AN S 1 . LA Y e 4
E rFrogram Studi v
' Illﬂ’.ill'l.d.'\ ' v data Cor
invoice / Billing / Tagihan Bukti Pembayaran

v‘f__ 0")

= : “ 2 Invoice < Untuk < LAMDIK(Rp.) @ Pajak (Rp.) ¢ LAMDIK $ Pajak ¢

ITANsSaKks! xayansgan

< . 2201.2025» ) enagihan Blaya Reg ¥5l APSH 0 1.040.000

Surat Keputusan - ' -

) enagihan Biaya Asesmen Lapangan 23-01-2025»
SNARINAN Saya Asesmd SCURUDS

5 Regulas v

Q Pedoman v

Menampilkan 1 sampal 1 dari 1 data

?
i



KONFIRMAS| KE VERIFIKAS| BERKAS >
HELPDESK LAMDIK é OLEH LAMDIK —%
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